
高教深耕計畫_機具設備補充說明表(以簽代表)-簡化作業範本說明

主旨段範本
本案擬由會編D115-AXXXX「資本門－其他／資本門－數位教學購置與更新」支應，購置「XXX」共XX個，供本計畫教學
研究相關用途使用，敬請鑒核。

說明段範本

⼀、本設備擬用於＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿，請具體說明使用對象、使用場域、課程教學、學⽣實作、研究分析、數位教學或
其他教學研究用途。
二、本設備與高教深耕計畫＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿具關聯性，並係為達成提升教學研究質量之特殊用途所需，預期可提升＿
＿＿＿＿＿＿＿＿＿等執行效益及績效表現。
三、本單位現有相同或類似機具設備情形為＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。如單位已有此類設備，請具體說明無法共用之原因，例
如設備規格不足、使用時段衝突、設備已達使用負荷、設置地點不同、需專供特定課程或研究計畫使用，或其他特殊因素，
以利審認本案購置必要性及合理性。敬請鑒核。

★請各單位於公文簽辦時，避免僅以「辦公使用」、「行政作業」、「資料處理」或「活動支援」等概括性文字作為購置用
途說明，應具體連結至課程教學、學生學習、教師教學、研究分析、學生實作、數位教學或高教深耕計畫相關績效指標，並
敘明購置必要性及預期效益。
★另所購置品項應符合該會編經費用途及專款專用屬性，並請依高教深耕計畫經費使用規定、本校經費核銷及財產管理相關
規定辦理。

電子公文
流程設定

※⼀層決行
1.業務單位-->2.權責單位-->3.深耕辦公室

電子公文-附件 原會編之核定經費細項分配表(請顏色標示該品項)、購買品項之報價單。

依會計編號對應
權責單位
對照表

教務處        【D115-A】【D115-T】  。
國際處        【D115-B】
產創總中心【D115-C】
研發處        【D115-F】【D115-H】
★【D115-G】依計畫類別：教學類為教務處、研究類為研發處。

電子公文系統-範本說明


